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庄河市人民政府办公室关于印发庄河市

乡（镇）、街道消防工作站工作职责

及实体化运行指导意见的通知

各乡（镇）人民政府、街道办事处，各有关单位：

现将《庄河市乡（镇）、街道消防工作站工作职责及实体化运

行指导意见》印发给你们，请认真贯彻落实。

庄河市人民政府办公室

2023 年 2 月 28 日
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庄河市乡（镇）、街道消防工作站工作职责

以及实体化运行指导意见

为进一步加强基层消防工作，发挥乡（镇）、街道消防工作站

在消防安全委员会工作中的综合协调作用，创新社会化消防安全

管理模式，切实减少火灾事故发生，不断提高公共消防安全水平。

依据《中华人民共和国消防法》《消防安全责任制实施办法》（国

办发〔2017〕87 号）以及《大连市人民政府办公室关于印发大连

市基层消防安全管理工作职责规定的通知》（大政办发〔2020〕71

号）等相关法律法规，现就明确乡（镇）、街道消防工作站工作职

责以及实体化运行提出以下指导意见：

一、组织机构

各乡（镇）人民政府、街道办事处根据本地实际情况及时调

整消安委及消防工作站组织机构，乡（镇）、街道消防工作站由乡

（镇）、街道主要负责人任主任，由分管消防工作的乡（镇）、街

道领导、消防救援大队防火监督员、辖区公安派出所分管副所长

（专干）任副主任，根据乡（镇）、街道实际将应急、综治、民政、

派驻乡（镇）街道综合执法队伍、市场监督管理、社区等相关负

责人纳入成员。

消防工作站下设办公室，负责承办消防工作站的日常工作，

施行实体化运作，办公室应一般设置独立的办公用房，也可根据

实际条件安排，并设置办公桌椅、电脑、打印机、辖区地图、各

项消防职责规定等。办公室主任一般由乡（镇）、街道分管消防工
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作的领导担任，并设置一名副主任。消防救援大队派驻乡（镇）、

街道的专职消防文员承担消防工作站办公室日常运转的事务性工

作。

社区居民委员会至少要确定一名专（兼）职消防安全专干,并

合理设置网格员或楼长，具体负责本级消防安全网格化管理日常

工作。

二、工作职责

（一）乡（镇）、街道消防工作站工作职责：

1.在党委、政府领导下，执行消防法律法规和政策文件，研

究、部署、协调、落实消防工作；

2.定期召开联席会议，加强成员单位之间的沟通协调，保持

信息畅通；

3.掌握辖区消防安全形势、火灾情况、火灾隐患分布，研究

具体对策、措施；

4.根据上级部署和辖区火灾防控工作形势，开展消防专项整

治、联合消防检查，指导落实志愿消防队、微型消防站建设工作;

5.发现单位存在重大火灾隐患，应及时向市消防工作站办公

室报告，并督促指导隐患单位落实防护措施；

6.确定成员单位年度消防安全目标管理任务,督促各成员单

位履行消防安全职责；

7.对不落实消防安全责任制的单位或者个人，向其上级部门

和市政府提出报告，由上级部门和市政府进行通报；

8.完成上级消防安全委员会、办公室交办的各项消防工作任
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务。

（二）乡（镇）、街道消防工作站办公室职责：

1.贯彻执行消防工作方针政策、法律法规，履行乡（镇）、街

道消防安全管理职能，定期研究提出加强和改进消防工作的有关

建议；

2.制定消防工作计划，分解目标任务，督促指导乡（镇）、街

道消防安全委员会成员单位抓好落实；

3.建立健全消防工作台账，及时收集和上报各类消防工作信

息，定期分析消防安全形势；

4.组织开展消防专项整治和消防检查，落实市委、市政府督

办指令，督促整改火灾隐患。承办乡（镇）、街道消防安全委员会

召开的会议和重要活动，督查消防安全委员会部署、决定事项的

贯彻落实情况，督促社区开展消防安全网格化管理工作；

5.对社区书记、副书记以及消防专干、微型消防站工作实施

情况进行指导；

6.宣传消防安全法律法规和消防工作方针政策，广泛宣传消

防安全常识，适时开展形式多样的宣传培训和演练活动，组织对

社区“两委”成员进行培训；

7.积极参与辖区消防规划制修订、公共消防设施和多种形式

消防队伍建设；

8.受理、核实、处理群众举报、投诉的消防安全违法行为和

火灾隐患；

9.配合公安、应急管理、消防救援以及有关行政主管部门开
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展的火灾事故调查工作；

10.完成上级消防安全委员会、办公室交办的各项消防工作任

务。

（三）乡（镇）、街道消防工作站主任职责：

1.认真贯彻落实消防安全有关法律、法规和规定，全面落实

消防安全工作目标责任制，掌握本辖区消防安全情况；

2.将消防工作与乡（镇）、街道其他工作统筹安排，批准实施

年度消防安全工作计划；

3.为乡（镇）、街道的消防工作提供必要的经费和组织保障；

4.推行消防安全“网格化”工作机制，明确乡（镇）、街道干

部的消防工作网格化责任；

5.结合辖区特点，组织消防安全治理工作，加强重点领域、

重点行业系统、出租屋、“三合一”场所等火灾易发领域和场所消

防安全隐患排查整治。研究处理或上报涉及消防安全的重大问题，

及时落实必要的监控防护措施，确保消防安全；

6.根据消防工作需要，推动建立志愿消防队、微型消防站，

提高火灾自防自救能力；

7.组织开展消防宣传教育工作，广泛普及防火灭火和逃生自

救常识，组织演练；

8.辖区内发生人员伤亡或影响较大火灾事故时，应立即赶赴

现场，负责组织或协助相关部门做好事故调查和善后工作，并及

时向上级报告事故及处置情况；

（四）乡（镇）、街道消防工作站办公室主任职责：
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1.认真贯彻落实消防安全有关法律、法规和规定，组织制定

消防安全工作计划，健全乡（镇）、街道消防安全委员会制度，明

确职责分工，分析研判辖区消防安全形势，协调解决消防安全重

大问题，部署落实消防安全工作；

2.拟定乡（镇）、街道消防安全工作的资金投入和组织保障方

案；

3.推动建设志愿消防队、微型消防站，加强已建成的志愿消

防队和微型消防站的日常管理工作，指导派驻乡（镇）、街道专职

消防文员开展消防工作；

4.落实消防安全网格化工作机制，督促乡（镇）、街道工作人

员履行消防工作网格化责任；

5.针对辖区消防安全工作中存在的突出问题,组织实施开展

消防安全专项治理，对辖区重点领域、重点行业系统、出租屋、“三

合一”场所等火灾易发领域和场所实施常态化的消防安全隐患排

查整治；

6.对辖区内影响公共安全的重大火灾隐患单位及时上报上级

消防安全委员会实施挂牌督办，并督促隐患单位落实防护措施；

7.在重要活动、重大节日或火灾多发时期，组织乡（镇）、街

道消防安全委员会成员单位开展联合检查，加强火灾防范措施；

8.制定乡（镇）、街道火灾事故应急预案，并定期组织开展应

急演练;

9.组织开展多种形式的消防宣传、教育和培训活动，切实增

强全民消防安全意识；
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10.辖区发生火灾事故时，应及时赶赴现场，负责组织或协助

相关单位做好事故调查和善后工作，并及时向上级报告事故及处

置情况。

（五）乡（镇）、街道消防工作站副主任职责：

1.协助消防工作站主任开展工作；

2.指导专职消防文员开展日常工作；

3.完成上级交办的其他消防工作任务。

（六）社区专兼职消防专干消防安全职责：

1.协助社区书记划分“小网格”责任片区，合理设置岗位和

配置人员，为每栋住宅指定居民楼（院）长及消防志愿者，落实

人员管理责任；

2.协助社区书记每月组织召开一次“中、小网格”管理例会,

由社区书记主持，全体中网格或小网格成员参加。主要是传达上

级指示，学习有关文件，听取成员单位对消防工作汇报和建议，

学习有关业务，总结、讲评部署工作；

3.对消防中、小网格工作进行业务指导；

4.协助社区书记组建志愿消防队或微型消防站，开展火灾预

防和灭火演练工作。

5.对居民楼院（小区）和沿街门店、家庭式作坊等小单位、

小场所至少每半年全部检查一遍，并做好记录，也可以结合其他

业务工作同时开展。对发现的隐患及时督促整改，建立社区网格

化消防管理台账，注明被检查单位名称、检查人员和日期及存在

隐患情况；对拒不整改的火灾隐患单位应及时向乡乡（镇）、街道
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消防安全委员会办公室报告；

6.在社区显著位置设置消防公益广告牌、消防宣传栏、安全

警示牌、消防画廊、居民防火公约等；

7.收集、上报辖区消防工作情况，与乡（镇）、街道消防安全

委员会办公室有效对接，形成工作合力。

（七）社区消防网格员、楼长消防安全职责：

1.负责社区内居民楼院的消防巡查工作，对所负责的区域和

楼宇开展防火巡查检查并做好记录。发现并制止本楼居民消防违

法行为，拒不改正的，要及时上报属地社区进行处理；

2.在居民楼院内张贴《居民防火公约》，普及消防常识；

3.熟悉掌握小区、楼宇、消防通道、消防设施器材的位置和

周边情况，全面了解和掌握“弱势群体”居民的情况；

4.发生火灾时，拨打 119 电话进行报警，同时组织本楼及附

近的居民有序疏散，配合社区微型消防站进行初期火灾处置。
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