技术合同认定登记流程

1.卖方用户注册
单位（法人）登录“全国技术合同管理与服务系统”，网址为 https://ctmht.chinatorch.org.cn/，点击“统一身份认证与单点登录平台”登录，法人/自然人用户请下载登录界面注册指南，按照指南操作流程进行注册认证。

[bookmark: _GoBack]2.卖方(网上)登记填报提交材料
进入系统后，在线填写相关信息并上传合同文本（合同书可参照使用由科学技术部印制的《技术合同示范文本》）电子扫描件及相关佐证材料，文本格式要求PDF文档（不超50M），要求原件扫描，保证内容清晰。确保所留联系人电话准确，便于联系沟通。

3、登记处（网上）审核
登记处网上对企业信息、技术合同信息及电子版合同进行审核。〔审批时限〕：500万以下合同8个工作日，500万以上合同30个工作日。请及时查询系统内合同状态，有〔退回〕意见根据意见修改。
登记处咨询联系电话：89846767
