庄河市市场监督管理行政执法音像记录清单
	序号
	记录环节或者情形
	记录场所
	开始记录时间
	记录内容
	结束记录时间
	备注

	1
	依法实施查封或者扣押等强制措施的现场执法活动和场所
	查封扣押现场
	查封、扣押开始
	1.表明身份、出示证件;

2.执法现场环境（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

3.当事人主体资格的证据；
4.当事人或者见证人的到场情况；

5.当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径的情况；

6.听取当事人的陈述和申辩的情况；

7.实施（解除）行政强制的全过程；

8.被实施（解除）查封的场所或者设施的地址和能确认特征的信息或者被实施（解除）查封扣押的财物存放地点、外观、规格型号、批次、数量等能确认特征的信息；

9.向当事人交付文书的情况；

10.当事人确认签名的情况；

11.当事人不配合签名的情况，记录见证人确认笔录和签字的情况。
	查封、扣押结束
	应当进行

	2
	通过网络、电话购买等方式抽样取证的
	抽样取证实施的场所
	抽样取证开始
	1.进行抽样工作的场所（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

2.当事人主体资格的证据；
3.实施抽样取证的设施（电话、上网的设备等）；

4.购买样品的交易过程；

5.通过网络抽样的，应当记录被抽样网络食品生产经营者信息、样品网页展示信息，以及订单信息、支付记录等；

6.收到样品的拆封过程；
7.对递送包装、样品包装、样品储运条件等的查验过程；

8.对检验样品和复检备份样品分别封样过程。
	抽样取证结束
	应当进行

	3
	调查取证时当事人无法确认或者拒绝确认的
	调查取证地点
	调查取证开始
	1.表明身份、出示证件，告知申请回避权利;

2.执法现场环境（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

3.当事人主体资格的证据；
4.当事人、证人、第三人等现场有关人员的体貌特征和言行举止；

5.被检查财物存放地点、外观、规格型号、批次、数量等能确认特征的信息；

6.无法通知当事人、当事人不到场或者拒绝接受调查，当事人拒绝签名、盖章或者以其他方式确认的具体情形或者过程。
	调查取证结束
	应当进行

	4
	采取留置方式送达执法文书的
	留置送达场所
	文书送达开始
	1.留置地点（受送达人住所地等）；

2.送达文书的内容。

	文书送达结束
	应当进行

	5
	采取张贴公告方式送达执法文书的
	张贴公告场所
	张贴开始
	1.张贴公告地点（市场监督管理部门公告栏或者受送达人住所地等）；

2.送达文书的内容。


	张贴结束
	应当进行

	6
	当场处罚
	作出行政处罚的现场
	拟作出当场处罚决定开始
	1.表明身份、出示证件，告知申请回避权利;

2.执法现场环境（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

3.当事人主体资格的证据；
4.当事人或者见证人的到场情况；

5.听取当事人的陈述和申辩的情况；

6.当场处罚决定书的交付情况。
	当场处罚决定书交付当事人
	根据实际情况进行

	7
	现场检查（勘验）
	检查（勘验）现场
	检查（勘验）开始
	1.表明身份、出示证件，告知申请回避权利;

2.执法现场环境（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

3.当事人主体资格的证据；
4.当事人、证人、第三人等现场有关人员的体貌特征和言行举止；

5.需检查的内容告知情况；

6.询问和其他现场检查（勘验）的过程；

7.当事人不配合签字或者盖章情况（如有）。
	检查（勘验）结束
	根据实际情况进行

	8
	抽样取证
	抽样取证现场
	抽样取证开始
	1.抽样场所（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

2.有关人员到场情况（抽样人员、执法人员、当事人等）；

3.当事人主体资格的证据；
4.抽样对象的贮存环境、样品信息；

5.购买样品的交易过程。
	抽样取证结束
	根据实际情况进行

	9
	先行登记保存
	
	
	1.表明身份、出示证件;

2.执法现场环境（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

3.当事人主体资格的证据；
4.当事人或者见证人的到场情况；

5.当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径的情况；

6.听取当事人的陈述和申辩的情况；

7.实施（解除）先行登记保存措施的全过程；

8.被实施（解除）先行登记保存措施的证据存放地点和能确认特征的信息；

9.向当事人交付文书的情况；

10.当事人确认签名的情况；

11.当事人不配合签名的情况，记录见证人确认笔录和签字的情况。
	
	根据实际情况进行

	10
	当事人无法履行义务、不配合、拒绝、阻碍执法的其他情形（《程序规定》当事人无法确认或拒绝确认情形、留置送达和公告送达情形除外）
	执法活动现场
	该情形出现
	1.表明身份、出示证件;

2.执法现场环境（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

3.当事人主体资格的证据；
4.当事人或者见证人的到场情况；

5.当事人或者现场人员阻碍执法或者妨害公务的过程和执法人员依法实施警示、报警或者报告当地政府等现场处置的过程。
	该情形结束
	根据实际情况进行

	11
	举行听证
	举行听证现场
	听证主持人允许录音、录像和摄影后
	1.全体参加听证人员；

2.听证主持人允许进行音像采集后的听证全过程。
	听证结束
	根据实际情况进行

	12
	有关投诉举报的现场受理和处置
	执法活动现场
	执法活动开始
	1.投诉举报人、现场受理和处置的执法人员和其他有关人员；

2.现场受理和处置全过程。
	执法活动结束
	根据实际情况进行

	13
	现场处置重大突发事件、群体性事件的
	执法活动现场
	执法活动开始
	1.重大突发事件、群体性事件当事人、现场处置的执法人员和其他有关人员；
2.现场处置全过程。
	执法活动结束
	根据实际情况进行

	14
	行政许可的现场受理和办理
	受理和办理现场
	申请人或者受委托人提交申请
	1.申请人或者受委托人的体貌特征；

2.身份确认情况；

3.现场受理和办理的全过程等。
	申请人或者受委托人离开申请场所
	根据实际情况进行

	15
	涉及执法的信访现场办理
	执法现场
	执法活动开始
	1.信访人、信访工作人员、现场执法人员和其他有关人员；

2.信访现场办理全过程。
	执法活动结束
	根据实际情况进行

	16
	参与其他部门开展的联合现场执法
	执法现场
	执法活动开始
	1.当事人、现场执法人员和其他有关人员；
2.联合现场执法全过程。
	执法活动结束
	根据实际情况进行

	17
	依法应责令改正的
	反映改正情况现场
	核查开始
	1.表明身份、出示证件;

2.执法现场环境（有能够标识场所名称或者特征的标志）；

3.改正情况。
	核查结束
	根据执法需要进行

	18
	其他认为需要进行音像记录的
	执法活动发生地
	执法活动开始
	执法活动全过程
	执法活动结束
	根据实际情况进行




