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大连市市场监督管理局网络传输文件

大市监网传〔2019〕121 号

大连市市场监督管理局关于下发

音像记录设备使用监督管理办法的通知

市局机关各处室、执法稽查局，市市场监督管理事务服务中心：

现将《大连市市场监督管理局音像记录设备使用监督管理

办法》发给你们，请认真贯彻执行。

大连市市场监督管理局

2019 年 9 月 7 日

（信息公开属性：依申请公开）



— 2 —

大连市市场监督管理局

音像记录设备使用监督管理办法

第一条 为规范行政执法音像记录设备的配备和使用管

理，根据有关法律、法规、规章和《大连市市场监督管理行政

执法全过程记录实施办法（试行）》等相关规定，结合本局实

际，制定本办法。

第二条 本办法所称音像记录设备，是指大连市市场监督

管理局（下称市局）及其执法人员对行政执法行为进行音像记

录所使用的照相机、录音机、录音笔、摄像机、执法记录仪、

手持执法终端、视频监控等记录设备和相关音像记录采集存储

设备。

第三条 音像记录设备纳入执法装备管理。执法机构负责

本机构音像记录设备的使用管理；法制机构负责对执法机构的

音像记录设备使用情况进行监督检查；财务机构负责音像记录

设备的配备；信息机构负责为音像记录提供技术支持和保障；

档案管理机构负责统一存储、保管音像记录等相关执法记录。

第四条 各执法机构使用音像记录设备实行“谁使用、谁

保管、谁负责”原则，使用人员应认真学习相关操作技术，掌

握操作要领，做到妥善保管，按照设备说明书正确使用。

执法机构应建立音像记录设备、音像记录等保管、交接登
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记制度，机构负责人应定期抽取执法记录仪摄录的音像记录，

检查执法人员的执法行为是否规范，并对存在的问题及时组织

整改。

严禁未经批准擅自将音像记录设备外借或私用，不得向非

执法人员泄露有关信息。

第五条 执法人员使用音像记录设备前，应当对电量、存

储空间、日期时间设定等情况进行检查。

现场使用音像记录设备过程中，因设备故障、损坏以及天

气情况恶劣或者电量、存储空间不足等客观原因中止记录的，

恢复记录时应当对中断原因进行语音说明。确实无法恢复记录

的，应当立即向所属机构负责人报告，改用文字记录并在事后

书面说明情况。

第六条 执法人员在现场检查、调查取证等执法活动时，

按照相关规定使用执法记录仪等音像记录设备进行记录。

使用执法记录仪应当注意拍摄的角度、模式，确保视频记

录清晰、有效，内容完整客观。

使用音像记录设备进行记录应当客观全面，不得任意选择

取舍或事后补录，不得插入其他画面，不得进行删改和编辑。

第七条 音像记录制作完成后，应在 24 小时内按要求将信

息储存至执法信息系统或专用存储设备，标明案号，并注明制

作方法、制作时间、制作人等信息。

因异地工作、连续工作或在边远、交通不便地区执法等特
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殊情况，应在特殊情况消除后 24 小时内移交存储。

第八条 法制机构应当加强对音像记录设备使用情况的监

督检查，将音像记录设备使用情况纳入依法行政考核内容。

第九条 使用音像记录设备有下列情形之一的，按照有关

规定处理，情节严重或造成不良影响的，按照有关法律、法规

规定追究责任：

（一）应当使用而不使用音像记录设备，或者不按规定进

行记录的；

（二）故意删减、修改原始音像记录的；

（三）违反规定私自复制、保存或者传播、泄露执法音像

记录的；

（四）故意摄录虚假信息，弄虚作假的；

（五）保管不当造成音像记录设备遗失、被盗或不按照规

定存储致使摄录的音像记录损毁、丢失的；

（六）其他违反本办法的行为。

第十条 本办法未尽事宜，按照国家、省、市音像记录设

备使用监督管理相关规定执行。

第十一条 本办法自发布之日起施行。

大连市市场监督管理局办公室 2019 年 9 月 9 日印发


